Wymagania edukacyjne na poszczegolne oceny z przedmiotu ,,Pracownia ekonomiczna’

Klasa 1

Ocena dopuszczajaca

zna pojecie gospodarki magazynowej,

potrafi wymieni¢ podstawowe rodzaje magazynow,
okresla rodzaje dokumentow magazynowych,
potrafi wymieni¢ komorki

organizacyjne odpowiedzialne za sporzgdzanie dokumentéw magazynowych we firmach,

zna pojecie ceny nabycia, ceny zakupu, koszty wytworzenia, ceny ewidencyjnej,
wymienia zasady wyceny materiatow

zna arkusz kalkulacyjny do obliczen zwigzanych z ustaleniem wielkosci zapasow
magazynowych

potrafi utworzy¢ dokument magazynowy,

wie jak wypehia¢ dokumenty magazynowe — przyjecia i wydania

b

potrafi wykorzysta¢ oprogramowanie do obstugi gospodarki magazynowej do sporzadzania

dokumentacji magazynowej

wymienia pojecie kosztu i wydatku,

wymienia pojecie przychodow,

wymienia pojecie kalkulacji kosztow,

wymienia metody kalkulacji kosztow,

rozrdznia rodzaje kalkulacji kosztéw,

rozroznia zasady ustalania jednostkowego kosztu wytworzenia,
potrafi uruchomi¢ program Subiekt, wybiera¢ firme

potrafi poruszac¢ si¢ w oknach programu Subiekt

potrafi wprowadzaé podstawowe dane nowego podmiotu
okresli¢ podstawowe parametry pracy programu

zna polecenia z paska menu i z paska narzgdziowego programu,
potrafi zaktada¢ kartoteki: kontrahentow, towardéw, pracownikow,
potrafi modyfikowac kartoteki,

Ocena dostateczna
wypeltnia takie wymagania jak na ocene dopuszczajgca a ponadto

zna i rozumie pojecie gospodarki magazynowej,

objasnia podstawowe rodzaje magazynow,

potrafi wymieni¢ podstawowe dokumenty przychodéw i rozchodéw z magazynu.
dokonuje klasyfikacji dokumentéw zwigzanych z dostawg materiatow

omawia elementy dowodow ksiggowych,

potrafi wymieni¢ i omowic¢ zasady wyceny materiatow

zna pojecie :FIFO, LIFO, HIFO, LOFO, cen przecigtnych,

zna roznice pomigdzy ceng zakupu, nabycia i ewidencyjng

klasyfikuje koszty wedlug rodzaju,

klasyfikuje koszty w uktadzie funkcjonalnym,

klasyfikuje przychody,

omawia metody kalkulacji

sporzadza kalkulacje podziatowg prostg

sporzadza kalkulacje podziatowa wspodtczynnikowa,

oblicza jednostkowy koszt wytworzenia z zastosowaniem réznych metod kalkulagji
potrafi dokona¢ operacji kasowych — wptata i wyptata, rachunkow bankowych,
potrafi utworzy¢ dokument bezgotowkowy dot. Rozliczenia z kontrahentami
potrafi sporzadzi¢ dokumentacje zamowienia



potrafi utworzy¢ dokument sprzedazy

wystawia dokumenty korygujace

wprowadza do arkusza kalkulacyjnego w celu obliczen zwigzanych z ustaleniem wielkosci
zapasOw magazynowych

wie jak zapewni¢ bezpieczenstwo danych,

modyfikuje wprowadzone dane podmiotu

przeprowadzi¢ konieczna do pracy konfiguracj¢ systemu gospodarki magazynowe;j
potrafi wykonywac operacje sprzedazy

modyfikuje utworzone kartoteki

potrafi przeglada¢ dokumenty magazynowe

wie jak wypelia¢ dokumenty magazynowe — przyjecia i wydania

potrafi dokona¢ operacji kasowych — wptata i wyptata, rachunkow bankowych,
potrafi utworzy¢ dokument bezgotowkowy dot. Rozliczenia z kontrahentami
potrafi sporzadzi¢ dokumentacj¢ zamoéwienia

wystawia dokumenty korygujace

Ocena dobry
Wypelnia takie wymagania jak na ocen¢ dostateczng a ponadto:

zna 1 interpretuje pojecie gospodarki magazynowej,

rozroéznia rodzaje magazynow,

wystawia dokumenty magazynowe (przychodu i rozchodu),

potrafi wskaza¢ na dokumentach elementy niezbedne dowodow ksiegowych,
potrafi dokona¢ rozchodu materiatow wedtug metod LIFO, FIFO, HIFO, LOFO, cen
przecietnych, .

prowadzi ewidencj¢ materialdow wg ceny zakupu, nabycia lub ewidencyjne;j.
sporzadza kalkulacje¢ doliczeniowa,

oblicza zysk z dziatalno$ci

potrafi archiwizowa¢ dane firmy

potrafi zdefiniowac kategorie wyodrebnione w firmie

potrafi rejestrowaé zamowienia od odbiorcow

sporzadza dokumenty potwierdzajace sprzedaz

sporzadza dokumenty zewngtrzne wydania towaréw 1 wyrobow gotowych
potrafi wystawiac i zatwierdza¢ dokument sprzedazy,

potrafi przeglada¢ i drukowaé dokumenty sprzedazy,

potrafi definiowa¢ towar w kartotece, jednostki miary

potrafi przeglada¢ i drukowac pozycje kartoteki towarow,

potrafi wypetia¢ dokumenty magazynowe

Ocena bardzo dobry
wypelnia takie wymagania jak na ocen¢ dobrga ponadto:

uzasadnia znaczenie dokumentacji magazynowej we firmie oraz procesu gospodarowania
magazynowego,

opisuje skutki wyboru kazdej z metod wyceny rozchodu zapaséw z magazynu we firmach
stosujacych rzeczywiste ceny,

wymienia wady i zalety poszczegélnych metod rozchodu w zaleznosci od sytuacji firmy,
sporzadza kartoteki ilo§ciowe i illoSciowo-wartoSciowe zapasdw w magazynie.

potrafi zdefiniowac hasta i uprawnienia uzytkownika,

ustawiac parametry programu Subiekt GT dla przedsigbiorstwa produkcyjnego, handlowego,
ustugowego

potrafi definiowa¢ partie towaru, waluty, kursy walut, listy wyboru

sporzadzi¢ dokumenty przesuni¢¢ magazynowych

Ocena celujgca



wypelnia takie wymagania jak na oceng¢ bardzo dobrg a ponadto

- omawia pojecie gospodarki magazynowej wedtug réznych autorow,

analizuje znaczenie organizacji magazynu we firmie z punktu widzenia rodzaju firmy,
przewiduje skutki podejmowanych dziatan zwigzanych z wyborem metody wyceny rozchodu
zapasOw z magazynu,

analizuje etapy obrotu magazynowego

biegle postuguje si¢ zdobytymi wiadomos$ciami uzywajac terminologii fachowej, oraz
proponuje rozwigzania nietypowe,

wykazuje szczeg6lne zainteresowanie przedmiotem i tematyka omawiang na zajeciach,

jest bardzo aktywny na lekcji,

wykonuje zadania dodatkowe, samodzielnie doskonali swoje umiej¢tnosci i szuka informacii,
jest obecny prawie 100% na zaje¢ciach, pomaga innym.

Klasa 2

Ocena dopuszczajaca:

potrafi wprowadzi¢ dokument zakupu

zna metody ustalania cen sprzedazy, wprowadzania marzy

potrafi otworzy¢ dokument kasowy, bezgotowkowy

potrafi wystawi¢ i wydrukowa¢ podstawowe dokumenty

potrafi wykorzysta¢ oprogramowanie do sporzadzania dokumentacji podatkowe;j

zna pojecie aktywow

potrafi wymieni¢ rodzaje aktywow trwalych i obrotowych,

okresla rodzaje srodkow trwatych,

potrafi wymieni¢ elementy ewidencji szczegotowe srodkow trwatych,,

zna pojecie wartosci poczatkowej srodkow trwatych

zna pojecie umorzenia, amortyzacji, zdolnosci produkcyjne;j

potrafi wymieni¢ podstawowe dokumenty zwigzane z obrotem §rodkami wymienia
podstawowe metody amortyzacji (linowa, degresywna, jednorazowa)

potrafi wykorzysta¢ oprogramowanie do sporzadzania dokumentacji podatkowej VAT
potrafi uruchomi¢ Rachmistrza i wprowadzi¢ dane podmiotu,

wprowadzi¢ dane dot. prowadzonej przez podmiot dziatalnosci i zatozy¢ niezbedne kartoteki,
sporzadza i drukuje rejestry VAT

umie wykonywa¢ podstawowe wydruki

ustawia parametry drukowania

sporzadza dokumentacje srodkow trwatych

Ocena dostateczna
wypelnia takie wymagania jak na ocen¢ dopuszczajgcg a ponadto

- umie wypetnia¢ faktury VAT, faktury korygujace, zamdwienia, dokumenty sprzedazy detaliczne;j

umie wykonywa¢ operacje zakupu;

uruchamia program finansowo — ksiegowy Rachmistrz GT z poziomu programu Subiekt GT,
wprowadza do programu Rachmistrz dane podmiotu, urzedu skarbowego,

wyjasnia metody ustalania cen sprzedazy,

potrafi zarejestrowaé dokument zakupu i dokonac jego korekty

potrafi ewidencjonowa¢ faktury VAT sprzedazy sporzadza i drukuje rejestry VAT

zaklada kartoteke Srodkow trwatych

sporzadzi¢ zamoéwienie do dostawcow

sporzadzi¢ dokumenty przychodéw magazynowych

sporzadzi¢ dokumenty magazynowe zwigzane z rozchodem wewngtrznym



sporzadzi¢ dokumenty zwigzane z przychodem wewnetrznym,

sporzadza dokumenty przyjecia srodkow trwatych

— zna o rozumie pojecie aktywow trwalych i obrotowych,

— dokonuje klasyfikacji sSrodkow trwatych i podaje ich przyktady,

— omawia Warunki konieczne do zaliczania aktywow trwalych,

— potrafi oméwié zdolno$ci produkcyjne,

— definiuje zasady obliczania wartosci poczatkowej srodkow trwatych

— potrafi wymieni¢ i omowi¢ elementy ewidencji szczegotowej (ksiege inwentarzowa, karty
szczegotowe i tabele amortyzacyjna),

— wymienia i opisuje dokumenty OT, LT, PT.

— omawia zasady wypetniania tabeli amortyzacyjnej

— wskazuje réznice pomiedzy metodami amortyzacji.

Ocena dobry
wypelnia takie wymagania jak na ocen¢ dostateczng a ponadto

- wyjasnia metody ustalania cen sprzedazy,

- potrafi zarejestrowa¢ dokument zakupu i dokona¢ jego korekty

- potrafi ewidencjonowa¢ faktury VAT sprzedazy sporzadza i drukuje rejestry VAT

- zaktada kartoteke sSrodkow trwatych,

- sporzadzi¢ zamoéwienie do dostawcow

- sporzadzi¢ dokumenty przychodéw magazynowych

- sporzadzi¢ dokumenty magazynowe zwigzane z rozchodem wewngtrznym

- sporzadzi¢ dokumenty zwigzane z przychodem wewnetrznym,

- sporzadza dokumenty przyjecia srodkow trwatych

- potrafi zdefiniowa¢ kategorie wyodrgbnione w firmie

- potrafi rejestrowa¢ zaméwienia od odbiorcow

- sporzadza dokumenty potwierdzajace sprzedaz

- sporzadza dokumenty zewnetrzne wydania towaréw i wyrobéw gotowych

- potrafi wystawiac i zatwierdza¢ dokument sprzedazy,

- potrafi przeglada¢ i drukowa¢ dokumenty sprzedazy,

- potrafi definiowac towar w kartotece, jednostki miary

- potrafi przegladac¢ i drukowac pozycje kartoteki towarow,

- potrafi wypetnia¢ dokumenty magazynowe

- potrafi korygowac pozycje dokumentdéw zakupu

- umie sprawdzac¢ stan kasy

- potrafi wystawia¢ dokumenty w kasie,

- potrafi dokona¢ operacji bezgotowkowych — wptata i wyptata,

- potrafi dokona¢ rozliczen z kontrahentami

- potrafi dokonywac rozliczen z kontrahentami w zalezno$ci od formy ptatnosci,

- umie wystawiac, przegladac¢ i wydrukowa¢ dokumenty magazynowe, sprzedazowe

- potrafi wykona¢ operacje zakupu, wystawi¢ dokumenty korygujace, inwentaryzacyjne

- potrafi przeglada¢ i drukowa¢ dokumenty kasowe

- wprowadza do programu Rachmistrz dane wtasciciela podmiotu

- ustala cen¢ sprzedazy, stosujac odpowiednig metode,

- sporzadza rejestry zakupu i sprzedazy

- sporzadza deklaracj¢ VAT-7

- sporzadza podsumowanie z ksiegi i podsumowanie VAT

- sporzadza dokumenty z zakresu opodatkowania podatkiem od towardw i ustug

zna i interpretuje pojgcie amortyzacji, umorzenia srodkow trwatych

- rozrdznia ceng zakupu i nabycia srodkéw trwatych koszty wytworzenia i nabycia srodkéw
trwatych nabycia srodkow trwatych



opisuje proces wypelniania tabeli amortyzacyjnej

- potrafi wyznaczy¢ do kiedy amortyzowany bedzie $rodek trwaty w zalezno$ci od metody
amortyzacji,

- zna pojecie normy produkcyjnej i potrafi ja obliczy¢,

- wypetnia dokumenty zwigzane z obrotem srodkami trwatymi,

- wypetnia tabele amortyzacyjna, ksigge inwentarzowa i karty szczegdtowe §rodkow

trwatych.

Ocena bardzo dobry
wypelnia takie wymagania jak na ocen¢ dobrga ponadto

- sporzadza kartoteki ilo§ciowe i iloSciowo-wartoSciowe zapasdéw w magazynie.

potrafi zdefiniowa¢ hasta i uprawnienia uzytkownika,

ustawia¢ parametry programu Subiekt GT dla przedsigbiorstwa produkcyjnego, handlowego,

ushlugowego

potrafi definiowa¢ partie towaru, waluty, kursy walut, listy wyboru

sporzadzi¢ dokumenty przesunigé magazynowych

sporzadzi¢ dokumenty z zakresu transakcji zagranicznych

potrafi przegladac i drukowac rejestry sprzedazy,

potrafi drukowa¢ pozycje dziennika sprzedazy,

umie wykonac raporty sprzedazy:

bezbtednie wypetnia i drukuje dokumenty magazynowe, sprzedazowe

potrafi przeglada¢ stany magazynowe w wybranych magazynach w r6znych przekrojach,

umie wykona¢ raport magazynowy za dany okres,

potrafi dokona¢ kalkulacji cen sprzedazy w programie komputerowym

umie wykona¢ raporty zakupu za dany okres,

potrafi zestawia¢, przeglada¢ i drukowaé raport kasowy,

potrafi przegladac stan transakcji finansowo — rozliczonych i nie rozliczonych,

potrafi zestawia¢ dziennik rozrachunkow,

sporzadzi¢ dokumenty ptatnicze gotdwkowe i bezgotdwkowe

ustala obnizke oraz nalezny zryczattowany podatek dochodowy w programie

komputerowym,

ewidencjonuje $rodki trwate i amortyzacje je,

wprowadza koszty eksploatacji pojazdow

potrafi dokona¢ rozliczen podatkowych,

sporzadza deklaracje skarbowe

umie przygotowywac i drukowac raporty,

samodzielnie sporzadza deklaracje podatkowe,

dokonuje zamknigcia miesigca

- sporzadza dokumenty likwidacji srodkow trwatych

- sporzadza dokumenty przesunig¢ srodkow trwatych

- ustawia¢ parametry programu Subiekt GT dla przedsi¢biorstwa produkcyjnego,
handlowego, ustugowego

- potrafi definiowac¢ partie towaru, waluty, kursy walut, listy wyboru

- sporzadzi¢ dokumenty przesuni¢¢ magazynowych

- sporzadzi¢ dokumenty z zakresu transakcji zagranicznych

- potrafi przeglada¢ i drukowac rejestry sprzedazy,

- potrafi drukowaé pozycje dziennika sprzedazy,

- umie wykonac raporty sprzedazy:

- bezblednie wypeknia i drukuje dokumenty magazynowe, sprzedazowe

- potrafi przeglada¢ stany magazynowe w wybranych magazynach w réznych przekrojach,

- umie wykona¢ raport magazynowy za dany okres,

- potrafi dokona¢ kalkulacji cen sprzedazy w programie komputerowym

- umie wykonac raporty zakupu za dany okres,



potrafi zestawia¢, przeglada¢ i drukowaé raport kasowy,

potrafi przegladac stan transakcji finansowo — rozliczonych i nie rozliczonych,

potrafi zestawia¢ dziennik rozrachunkow,

sporzadzi¢ dokumenty platnicze gotdéwkowe i bezgotdéwkowe

ewidencjonuje srodki trwate i amortyzacje je,

sporzadza dokumenty likwidacji §rodkoéw trwatych

sporzadza dokumenty przesuni¢¢ srodkow trwatych

uzasadnia znaczenie aktywow we firmie

opisuje proces podejmowania decyzji zwiazanych z obrotem $rodkami trwatymi we firmie
oraz potrafi zastosowac nabyta wiedzg przy rozwigzywaniu problemow dotyczacych
srodkow trwatych

potrafi dokona¢ wyboru metody amortyzacji najlepszej z punku widzenia okreslonej firmy,
ocenia i interpretuje wykorzystanie zdolno$ci produkcyjnej w danej firmie

Ocena celujaca

wypelnia takie wymagania jak na ocene¢ bardzo dobra a ponadto

wypelnia takie wymagania jak na oceng bardzo dobra a ponadto:

posiada dodatkowa wiedzg znacznie wykraczajaca poza program nauczania, samodzielnie i
tworczo rozwija swoje zainteresowania,

biegle postuguje si¢ zdobytymi wiadomos$ciami uzywajac terminologii fachowej, oraz
proponuje rozwiazania nietypowe,

wykazuje szczegolne zainteresowanie przedmiotemi tematyka omawiang na zajeciach,

jest bardzo aktywny na lekciji,

wykonuje zadania dodatkowe, samodzielnie doskonali swoje umiejetnosci i szuka informacji,
pomaga innym.

Klasa 3

Ocena dopuszczajaca:

zna pojecie aktywow

potrafi wymieni¢ rodzaje aktywow trwatych i obrotowych,

okresla rodzaje srodkow trwatych,

potrafi wymieni¢ elementy ewidencji szczegotowe srodkow trwatych,,

zna pojecie wartosci poczatkowej srodkow trwatych

zna pojecie umorzenia, amortyzacji, zdolnosci produkcyjne;j

potrafi wymieni¢ podstawowe dokumenty zwigzane z obrotem srodkami wymienia
podstawowe metody amortyzacji (linowa, degresywna, jednorazowa)

potrafi wykorzysta¢ oprogramowanie do sporzadzania dokumentacji podatkowej VAT
potrafi uruchomi¢ Rachmistrza i wprowadzi¢ dane podmiotu,

wprowadzi¢ dane dot. prowadzonej przez podmiot dziatalno$ci i zalozy¢ niezbedne kartoteki,
sporzadza i drukuje rejestry VAT

umie wykonywaé podstawowe wydruki

ustawia parametry drukowania

sporzadza dokumentacje¢ Srodkoéw trwatych

zna arkusz kalkulacyjny do obliczen zwigzanych z ustaleniem norm i zapaséw magazynowych
zna arkusz kalkulacyjny do obliczen zwigzanych z ustaleniem norm i zapasow magazynowych
zna arkusz kalkulacyjny do obliczen wskaznikow struktury zapasow magazynowych

zna arkusz kalkulacyjny do obliczen wskaznikow dynamiki zapaséw magazynowych

zna arkusz kalkulacyjny do sporzadzenia dokumentéw magazynowych i sprzedazy

zna szablony arkusza kalkulacyjnego do sporzadzania zestawien zna baz¢ danych zawartg w
arkuszu kalkulacyjnym



Ocena dostateczna
wypelnia takie wymagania jak na ocen¢ dopuszczajgca a ponadto:

umie wypetnia¢ faktury VAT, faktury korygujace, zamowienia, dokumenty sprzedazy
detalicznej

uruchamia program finansowo — ksiegowy Rachmistrz GT z poziomu programu Subiekt GT,
wprowadza do programu Rachmistrz dane podmiotu, urzedu skarbowego,

wyjasnia metody ustalania cen sprzedazy,

potrafi zarejestrowaé dokument zakupu i dokona¢ jego korekty

potrafi ewidencjonowa¢ faktury VAT sprzedazy sporzadza i drukuje rejestry VAT
zaktada kartoteke §rodkéw trwalych

sporzadza dokumenty przyjecia srodkow trwatych

zna o rozumie pojecie aktywow trwatych i obrotowych,

dokonuje klasyfikacji srodkow trwatych i podaje ich przyktady,

omawia warunki konieczne do zaliczania aktywow trwatych,

potrafi oméwi¢ zdolnosci produkeyjne,

definiuje zasady obliczania wartosci poczatkowej srodkow trwatych

potrafi wymieni¢ i omowi¢ elementy ewidencji szczegotowej (ksiege inwentarzowa, karty
szczegotowe i tabele amortyzacyjng),

wymienia i opisuje dokumenty OT, LT, PT.

omawia zasady wypelniania tabeli amortyzacyjne;j

wskazuje réznice pomigdzy metodami amortyzacji.

wprowadza do arkusza kalkulacyjnego w celu obliczen zwigzanych z ustaleniem norm i
zapasOw magazynowych

wprowadza do arkusza kalkulacyjnego w celu obliczen i ustaleniem norm i zapaséw
magazynowych

wprowadza dane do arkusza kalkulacyjnego w celu obliczen wskaznikow struktury zapasow
magazynowych,

wprowadza do arkusza kalkulacyjnego w celu obliczen wskaznikow dynamiki zapasow
wprowadza dane do arkusza kalkulacyjnego w celu sporzadzenia dokumentow
magazynowych i sprzedazy

wprowadza gotowe szablony arkusza kalkulacyjnego do sporzadzania zestawien

zna baze¢ danych za zawartg w arkuszu kalkulacyjnym,

zna arkusz kalkulacyjny do obliczen umorzenia i amortyzacji srodkow trwatych,
wprowadza dane do arkusza w celu przeliczenia walut,

wprowadza dane do arkusza w celu obliczen i prezentacji danych z zakresu gospodarowania
zasobami rzeczowymi

Ocena dobry
wypelnia takie wymagania jak na ocen¢ dostateczng a ponadto:

potrafi zarejestrowaé dokument zakupu i dokonac jego korekty

potrafi ewidencjonowac faktury VAT sprzedazy sporzadza i drukuje rejestry VAT
zaklada kartoteke Srodkow trwatych,

sporzadza dokumenty przyjecia sSrodkow trwatych

wprowadza do programu Rachmistrz dane wtasciciela podmiotu

ustala ceng sprzedazy, stosujac odpowiednig metode,

sporzadza rejestry zakupu i sprzedazy

sporzadza deklaracje VAT-7

sporzadza podsumowanie z ksiggi i podsumowanie VAT

sporzadza dokumenty z zakresu opodatkowania podatkiem od towarow i ustug



zna i interpretuje pojecie amortyzacji, umorzenia srodkow trwatych

- rozroznia cen¢ zakupu i nabycia srodkow trwatych koszty wytworzenia i nabycia srodkow

trwatych nabycia Srodkow trwatych

opisuje proces wypelniania tabeli amortyzacyjnej

- potrafi wyznaczy¢ do kiedy amortyzowany bedzie $rodek trwaty w zaleznosci od metody
amortyzacji,

- zna pojecie normy produkcyjnej i potrafi ja obliczy¢,

- wypeinia dokumenty zwigzane z obrotem srodkami trwatymi,

- wypetnia tabele amortyzacyjna, ksiege inwentarzowa i karty szczegdtowe srodkow

trwatych.

Ocena bardzo dobry
wypehnia takie wymagania jak na ocen¢ dobraa ponadto:

samodzielnie sporzadza deklaracje podatkowe,

- sporzadza dokumenty likwidacji srodkow trwatych

- sporzadza dokumenty przesuniec¢ srodkow trwatych

- potrafi przegladac i drukowac rejestry sprzedazy,

- potrafi drukowa¢ pozycje dziennika sprzedazy,

- umie wykona¢ raporty sprzedazy:

- potrafi przeglada¢ stany magazynowe w wybranych magazynach w r6znych przekrojach,

- umie wykona¢ raport magazynowy za dany okres,

- ewidencjonuje $rodki trwate i amortyzacje je,

- sporzadza dokumenty likwidacji srodkow trwatych

- sporzadza dokumenty przesuni¢¢ srodkow trwatych

- uzasadnia znaczenie aktywow we firmie

- opisuje proces podejmowania decyzji zwigzanych z obrotem $rodkami trwatymi we firmie
oraz potrafi zastosowac nabyta wiedzg przy rozwigzywaniu problemow dotyczacych
srodkow trwatych

- potrafi dokona¢ wyboru metody amortyzacji najlepszej z punku widzenia okreslonej firmy,

- ocenia i interpretuje wykorzystanie zdolnosci produkcyjnej w danej firmie

Ocena celujaca

wypelnia takie wymagania jak na ocen¢ bardzo dobrg a ponadto:

posiada dodatkowa wiedzg znacznie wykraczajaca poza program nauczania, samodzielnie i
tworczo rozwija swoje zainteresowania,

- biegle postuguje si¢ zdobytymi wiadomos$ciami uzywajac terminologii fachowej, oraz
proponuje rozwigzania nietypowe,

wykazuje szczegolne zainteresowanie przedmiotem i tematykg omawiang na zajeciach,

jest bardzo aktywny na lekciji,

- wykonuje zadania dodatkowe, samodzielnie doskonali swoje umiejetno$ci i szuka informacii,
pomaga innym.

Klasa 4

Ocena dopuszczajaca
— potrafi wykorzysta¢ oprogramowanie do sporzadzania dokumentacji podatkowe;
— potrafi uruchomi¢ komputerowa ksiege przychodow i rozchodow, wprowadza do programu
Rachmistrz dane podmiotu potrafi w programie
— wprowadzi¢ dane dot. prowadzonej przez podmiot dzialalnosci i zatozy¢ niezbedne kartoteki,
— sporzadza i drukuje rejestry VAT



— wprowadza do ksiegi podstawowe dokumenty potrafi wykonac kopie¢ bezpieczenstwa

— umie wykonywa¢ podstawowe wydruki

— ustawia parametry drukowania

— zna zasady obliczania dochodu z ksiggi przychodoéw i rozchodow,

— sporzadza dokumentacj¢ §rodkoéw trwatych.

— zna pojecie aktywow

— potrafi wymieni¢ rodzaje aktywow trwatych i obrotowych,

— okresla rodzaje $rodkow trwatych,

— potrafi wymieni¢ elementy ewidencji szczegétowe srodkdw trwatych,,

— zna pojecie warto$ci poczatkowej Srodkow trwatych

— zna pojecie umorzenia, amortyzacji, zdolnos$ci produkcyjne;j

— potrafi wymieni¢ podstawowe dokumenty zwigzane z obrotem $rodkami wymienia
podstawowe metody amortyzacji (linowa, degresywna, jednorazowa)

Ocena dostateczna
wypehnia takie wymagania jak na ocen¢ dopuszczajacaa ponadto:

uruchamia program finansowo — ksiegowy Rachmistrz GT z poziomu programu Subiekt GT,
wprowadza do programu Rachmistrz dane podmiotu, urzedu skarbowego,
wyjasnia metody ustalania cen sprzedazy,

potrafi zarejestrowa¢ dokument zakupu i dokona¢ jego korekty

potrafi ewidencjonowa¢ faktury VAT sprzedazy sporzadza i drukuje rejestry VAT
potrafi ewidencjonowa¢ faktury sprzedazy w ewidencji przychodow

nalicza nalezny zryczattowany podatek dochodowy

potrafi rejestrowaé podstawowe dokumenty ksiegowe w KPiR

zaktada kartoteke srodkoéw trwatych

wyjasnia sposoby obliczania dochodu z ksiggi przychodow i rozchodéw
sporzadza dokumenty przyjecia srodkow trwatych

Ocena dobry

wypelnia takie wymagania jak na ocene dostateczng a ponadto:

- wprowadza do program Rachmistrz dane wtasciciela podmiotu

ustala cene sprzedazy, stosujac odpowiednig metode,

ewidencjonuje faktury sprzedazy w ewidencji sprzedazy i ewidencji przychodow,
ustala nalezny zryczaltowany podatek dochodowy w programie komputerowym
— sporzadza deklaracj¢ VAT-7

— umie dostosowac¢ ksigge przychoddéw i rozchodow do potrzeb uzytkownika

— potrafi dokona¢ rejestracji w KPIR

— sporzadza podsumowanie z ksiggi i podsumowanie VAT,

— sporzadza rejestry zakupu i sprzedazy,

— potrafi zarejestrowa¢ dokument zakupu i dokonac¢ jego korekty

— potrafi ewidencjonowac faktury VAT sprzedazy sporzadza i drukuje rejestry VAT
— potrafi ewidencjonowac faktury sprzedazy w ewidencji przychodow

— nalicza nalezny zryczaltowany podatek dochodowy

— potrafi rejestrowaé podstawowe dokumenty ksiggowe w KPiR

— zaklada kartoteke srodkow trwatych,

— wyjasnia sposoby obliczania dochodu z ksiggi przychoddéw i rozchodow

— sporzadzi¢ zamowienie do dostawcow

— sporzadzi¢ dokumenty przychodéw magazynowych

— sporzadzi¢ dokumenty magazynowe zwigzane z rozchodem wewngtrznym

— sporzadzi¢ dokumenty zwigzane z przychodem wewngtrznym,



sporzadza dokumenty przyjecia Srodkow trwatych

potrafi zdefiniowac kategorie wyodrebnione w firmie

rozroznia cen¢ zakupu i nabycia srodkow trwatych koszty wytworzenia i nabycia srodkow
trwatych nabycia §rodkéw trwatych

opisuje proces wypetniania tabeli amortyzacyjnej

potrafi wyznaczy¢ do kiedy amortyzowany bedzie srodek trwaty w zaleznosci od metody
amortyzacji,

zna pojecie normy produkcyjnej i potrafi jg obliczy¢,

wypelnia dokumenty zwigzane z obrotem srodkami trwatymi,

wypelnia tabele amortyzacyjng, ksiege inwentarzowa i karty szczegétowe srodkow
trwatych.

Ocena bardzo dobry
wypehnia takie wymagania jak na ocen¢ dobraa ponadto:

drukuje podsumowanie KPiR

wykonuje samodzielnie rejestracje dokumentow przychodowych i kosztowych KPiR,
ewidencjonuje $rodki trwate i amortyzacje je,

wprowadza koszty eksploatacji pojazdow

potrafi dokona¢ rozliczen podatkowych,

sporzadza deklaracje skarbowe

umie przygotowywac i drukowac raporty,

samodzielnie sporzadza deklaracje podatkowe,

dokonuje zamknigcia miesigca

sporzadza dokumenty likwidacji srodkow trwatych

sporzadza dokumenty przesuni¢¢ srodkow trwatych

ustala obnizke oraz nalezny zryczattowany podatek dochodowy w programie
komputerowym,

uzasadnia znaczenie aktywow we firmie

opisuje proces podejmowania decyzji zwigzanych z obrotem $rodkami trwatymi we firmie
oraz potrafi zastosowac nabytg wiedzg przy rozwigzywaniu problemow dotyczacych
srodkow trwatych

potrafi dokona¢ wyboru metody amortyzacji najlepszej z punku widzenia okreslonej firmy,
ocenia i interpretuje wykorzystanie zdolno$ci produkcyjnej w danej firmie,

Ocena celujgca
wypelnia takie wymagania jak na ocene¢ bardzo dobrg a ponadto:

omawia pojecie gospodarki magazynowej wedtug réznych autorow,

analizuje znaczenie organizacji magazynu we firmie z punktu widzenia rodzaju firmy,
przewiduje skutki podejmowanych dziatan zwigzanych z wyborem metody wyceny rozchodu
zapasOw z magazynu,

analizuje etapy obrotu magazynowego

biegle postuguje si¢ zdobytymi wiadomos$ciami uzywajac terminologii fachowej, oraz
proponuje rozwigzania nietypowe,

wykazuje szczegolne zainteresowanie przedmiotem i tematykg omawiang na zajeciach,

jest bardzo aktywny na lekciji,

wykonuje zadania dodatkowe, samodzielnie doskonali swoje umiejgtnosci i sSzuka informacii,
jest obecny prawie 100% na zajeciach, pomaga innym.

Klasa 5

Ocena dopuszczajaca



potrafi scharakteryzowa¢ uproszczone formy ewidencji gospodarczej oblicza¢ wysoko$¢
podatku dla podatnikéw rozliczajacych sie¢ w formie karty podatkowej

potrafi wykorzysta¢ oprogramowanie do prowadzenia ryczattu od przychodow
ewidencjonowanych

potrafi zarejestrowa¢ podmiot w programie i zatozy¢ potrzebne kartoteki,

prowadzi ewidencj¢ przychodow w programie finansowo - ksiggowym

wyjasnia zasady prowadzenia informatycznej podatkowej ksiegi przychodéw i rozchodow
oraz ewidencji pomocniczych,

ewidencjonuje operacje gospodarcze w ksiedze przychodow i rozchodéw w programie
finansowo-ksiggowym zgodnie z potrafi obstugiwac programy,

uzywac form grzeczno$ciowych w komunikacji pisemne;j i ustne;j

rozpoznaje zasady budowania dobrych relacji miedzyludzkich w pracy biurowe;j
wskazuje przepisy prawa zwigzane z ochrong wtasnosci intelektualnej

potrafi wskaza¢ obszary odpowiedzialnosci prawnej za podejmowane dziatania

potrafi wykorzysta¢ oprogramowanie do prowadzenia dokumentacji zgloszeniowej
potrafi wykorzysta¢ oprogramowanie do prowadzenia dokumentacji rozliczeniowej
wykorzysta¢ oprogramowanie do prowadzenia dokumentacji ptatnicze;j

Ocena dostateczna
wypelnia takie wymagania jak na ocen¢ dopuszczajgca a ponadto:

wypelnia takie wymagania jak na oceng dopuszczajaca a ponadto:

prowadzi dodatkowe ewidencje w programie finansowo - ksiggowym, np. ewidencje srodkow
trwalych 1 warto$ci niematerialnych i prawnych, ewidencj¢ wyposazenia

sporzadza w programach finansowo-ksiggowych dokumentacje rozliczeniowsg i ptatniczg do
urzgdu skarbowego

oblicza podatek dochodowy przedsigbiorcy rozliczajacego si¢ w formie karty podatkowej i
ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych

potrafi zidentyfikowa¢ przyczyny i skutki zachowan ryzykownych

potrafi rozpozna¢ przypadki naruszania norm i procedur postgpowania

potrafi zidentyfikowa¢ sytuacje wywotujgce stres

potrafi wskaza¢ przyczyny sytuacji stresowych w pracy biurowej

potrafi rozpozna¢ skutki stresu

sporzadza dokumenty zgtoszeniowe do ubezpieczenia zdrowotnego

sporzadza dokumenty zgtoszeniowe do ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego
sporzadza dokumenty zgloszeniowe cztonkoéw rodziny do ubezpieczenia

sporzadza dokumenty zwigzane z wyrejestrowaniem osoby ubezpieczonej

ponosi odpowiedzialnos¢ prawna za podejmowane dziatania

potrafi sporzadzi¢ dokumenty zgloszeniowe

charakteryzuje dokumenty rozliczeniowe zwigzane ze ZUS

Ocena dobry
wypelnia takie wymagania jak na ocen¢ dostateczng a ponadto:

sporzadza rozliczenia roczne z tytutu podatku dochodowego od oséb fizycznych na zasadach
ogoblnych

oblicza zaliczki z tytutu podatku dochodowego od 0sdb fizycznych prowadzacych dziatalnos¢
gospodarczy, opodatkowanych w formie ryczattu od przychoddw ewidencjonowanych,
prowadzi dodatkowe ewidencje w programie finansowo - ksiegowym, np. ewidencje
Srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, ewidencje wyposazenia

oblicza zaliczki z tytutu podatku dochodowego od 0sdb fizycznych prowadzacych dziatalnosé
gospodarczy, opodatkowanych w réznych formach



rozwigzuje zadania egzaminacyjne w kwalifikacji EKA.O5.

potrafi grupowac zadania wedtug kryterium waznosci i pilnosci
ustala terminy wykonania zadan i rezerwy czasowe

potrafi oszacowac budzet planowanego zadania

potrafi sformutowac wnioski na podstawie opinii cztonkdw zespotu
potrafi zidentyfikowac funkcje konfliktu w organizacji

potrafi zastosowac sposoby rozwigzywania konfliktu w zespole
potrafi rozréznié zadania indywidualne i zespotowe

potrafi pogrupowac zadania czgstkowe wedtug kryterium kompetencji niezbednych do ich
wykonania

potrafi usystematyzowac etapy procesu planowania pracy zespotu

Ocena bardzo dobry
wypelnia takie wymagania jak na ocen¢ dobrga ponadto:

sporzgdza dokumenty rozliczeniowe z tytutu podatku od towaréw i ustug

sporzadza polecenia przelewéw dla celéw podatkowych

sporzadza informacje i rozliczenia roczne ptatnika zaliczek na podatek dochodowy
sporzgdza w programach finansowo-ksiegowych dokumentacje rozliczeniowg i ptatnicza do
urzedu skarbowego

sporzgdza rozliczenia roczne z wykorzystaniem specjalistycznych aplikacji

sporzgdza dokumenty rozliczeniowe z tytutu podatku od towardw i ustug

sporzadza rozliczenia roczne z tytutu podatku dochodowego jednostek prowadzgcych
uproszczone formy ewidencji

potrafi dobra¢ narzedzia motywowania do warunkdéw i potrzeb zespotu pracownikow
potrafi dobrac styl kierowania do warunkéw i mozliwosci zespotu

sporzgdza harmonogram realizacji zadania

rozréznia poziomy delegowania uprawnien

potrafi skontrolowac jakos¢ wykonanych zadan wedtug

ponosi odpowiedzialno$¢ prawng za podejmowane dziatania,

przestrzega zasad dotyczgcych tajemnicy zawodowej, ochrony danych osobowych i ochrony
wiasnosci indywidualnej

przydziela zadania wedtug kompetencji cztonkéw zespotu

Ocena celujaca
wypelnia takie wymagania jak na ocene¢ bardzo dobrg a ponadto

omawia pojecie gospodarki magazynowej wedtug roznych autorow,

analizuje znaczenie organizacji magazynu we firmie z punktu widzenia rodzaju firmy,
przewiduje skutki podejmowanych dziatan zwigzanych z wyborem metody wyceny rozchodu
zapasOw z magazynu,

analizuje etapy obrotu magazynowego

biegle postuguje si¢ zdobytymi wiadomos$ciami uzywajac terminologii fachowej, oraz
proponuje rozwigzania nietypowe,

wykazuje szczegolne zainteresowanie przedmiotem i tematykg omawiang na zajeciach,

jest bardzo aktywny na lekciji,

wykonuje zadania dodatkowe, samodzielnie doskonali swoje umiejgtnosci i szuka informacii,
jest obecny prawie 100% na zajeciach, pomaga innym.



